Projektauftrag: [Name des Projekts]
[Name der Schule], beschlossen von der [Lehrerkonferenz] am [Datum]
	Auftraggeber
	[Gremium, Beschluss vom …]

	Projektleitung
	[Name]

	Team
	[Namen, Funktionen]

	Beginn / Ende
	[Datum] / [Datum]

	Bezug zum Schulprogramm
	[Entwicklungsziel Nr. …]



Ausgangslage
[Warum gibt es das Projekt? Was ist das Problem, was wissen wir darüber?]
Ziel
[Ein Satz: Was ist am Ende anders? Woran erkennt die Konferenz, dass das Ziel erreicht ist?]
Nicht Teil des Projekts
[Was bewusst nicht dazugehört, damit das Projekt nicht wächst.]
Meilensteine
	Meilenstein
	Ergebnis
	Bis

	Planung abgeschlossen
	Arbeitspakete und Aufgaben verteilt
	[Datum]

	Erprobung
	[Ergebnis im Kleinen ausprobiert, in …]
	[Datum]

	Auswertung
	[Evaluation liegt vor]
	[Datum]

	Beschluss
	[Gremium] beschließt die Einführung
	[Datum]

	Übergabe
	Zuständigkeit im Geschäftsverteilungsplan, Eintrag im Schulprogramm
	[Datum]



Ressourcen
[Entlastungsstunden, Fortbildung, Geld, Räume, Zeit im Kalender.]
Berichte
Die Projektleitung berichtet der [Steuergruppe] alle [sechs] Wochen über Stand und Hindernisse und der [Lehrerkonferenz] zu jedem Meilenstein.
Evaluation
[Womit wird geprüft, ob das Ziel erreicht ist? Wer wertet aus, wann liegt das Ergebnis vor?]

	Schulleitung (Name, Datum, Unterschrift)
	Projektleitung (Name, Datum, Unterschrift)
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